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REGULAMENTO DA AUDITORIA INTERNA

CAPITULO | —OBJETO

Artigo 1° - Este regulamento disciplina o funcionamento da Auditoria Interna da
CETESB - Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo, vinculada
diretamente ao Conselho de Administracdo, supervisionada pelo Comité de
Auditoria, conforme previsto no Estatuto Social da Companhia, na Lei Federal
n° 13.303, de 30 de junho de 2016, no Decreto Estadual n® 62.349, de 26 de
dezembro de 2016, e demais disposi¢cles legais e regulamentares porventura
aplicaveis.

CAPITULO Il - ORGANIZACAO E COMPOSICAO

Artigo 2° - A Auditoria Interna sera constituida no nivel gerencial equivalente
ao de Departamento da CETESB e tera duas unidades especializadas: a
Divisdo de Auditoria Administrativa e a Divisdo de Auditoria Técnica. As
respectivas atribuicbes especificas constam do Manual de Organizacdo da
CETESB.

Paragrafo unico. A Auditoria Interna podera ser subdividida internamente em
equipes formais ou informais, objetivando agilidade dos trabalhos, porém sua
atuacao sera sempre centralizada.

Artigo 3° - A Auditoria Interna sera gerenciada e composta por empregados da
CETESB.

Paragrafo primeiro. A Auditoria Interna podera solicitar a contratagdo de
especialistas externos, ou mesmo utilizar-se de especialistas de dentro da
Companhia, quando o conjunto de auditores ndo possuir capacitacao técnica
para a realizacdo de trabalhos especiais ou houver necessidade de auditores
especialistas.

Paragrafo segundo. Os contratos de auditoria externa serdo geridos pela

Auditoria Interna.

Artigo 4° - A Auditoria Interna € vinculada funcionalmente ao Conselho de
Administragdoe administrativamente a Presidéncia.
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Artigo 5° - A Auditoria Interna podera receber orientacfes da Auditoria Geral
do Estado da Corregedoria Geral da Administragao.

CAPITULO Il = ATUACAO E ATRIBUICOES

Artigo 6° - As atribuigbes da Auditoria Interna, constantes deste Regulamento,
nao excluem aquelas relacionadas no Estatuto Social da CETESB, na
legislacéo aplicavel e no Manual de Organizacdo da Companhia.

Artigo 7° - A Auditoria Interna atua em duas esferas: auditoria administrativa e
auditoria técnica.

Paragrafo primeiro. A auditoria administrativa atua na avaliagdo dos controles
internos administrativos, financeiros, de recursos humanos e de tecnologia da
informagao.

Paragrafo segundo. A auditoria técnica abrange as unidades técnicas da
CETESB, ai incluidas as unidades de fiscalizacao, licenciamento e as unidades
monitoramento e de apoio ao licenciamento (laboratérios e engenharia).

Artigo 8° - Ha duas espécies de auditoria: a preventiva e a corretiva.
Paragrafo primeiro. A auditoria preventiva tem como objetivo:

a) na esfera da auditoria administrativa: avaliar a eficacia e eficiéncia dos
controles internos estabelecidos nas operacdes da Companhia de modo a
detectar eventuais fragilidades e propor melhorias;

b) na esfera da auditoria técnica, além daqueles ja mencionados no artigo 6°
deste Regulamento, agrega-se a auditagem da conformidade administrativa,
técnica e legal em requerimentos e concessfes de regularizacfes ambientais
solicitados a CETESB, tratados no &ambito das Agéncias Ambientais
descentralizadas e da Diretoria de Avaliagdo de Impacto Ambiental , como
também, os procedimentos de fiscalizacdo das fontes de poluicdo e da
utilizagc&o dos recursos naturais.

Paragrafo segundo. A auditoria corretiva tem como proposito averiguar uma
situacdo especifica ja ocorrida, com o objetivo de circunscrever sua origem e
seus efeitos e, subsidiariamente, apurar eventuais responsabilidades funcionais
existentes. PropOe recomendacgoes para:

a) corrigir as irregularidades verificadas, quando for o caso;
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b) mitigar eventuais fragilidades que deram causa a ocorréncia;

c) sancdes disciplinares nos casos que envolvam procedimento e/ou conduta
indevida de empregados.

Paragrafo terceiro. As auditorias corretivas sempre serdo autuadas em
processo formal de auditoria. No caso de denuncias oriundas do Canal de
Denlncias, estas serdo objeto de avaliacdo preliminar da Area de
Conformidade, Gestao de Riscos e de Controles Internos e da Comissao de
Etica.

Paragrafo quarto. As auditorias corretivas terdo prioridade sobre as auditorias
preventivas.

Paragrafo quinto. Excluem-se das atribuicdes da Auditoria Interna a apuracao
dos casos de assédio moral e sexual em que tanto o autor como a vitima sejam
empregados da CETESB. Tais casos sdo de responsabilidade inicial da Area
de Conformidade, Gestéo de Riscos e de Controle Interno.

Artigo 9° - A Auditoria Interna possui as atribuicbes de responsavel pelo
controle interno junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, que
compreendem:

a) acompanhamento de todos 0s processos que estdo em julgamento na Corte
de Contas, com o acompanhamento, inclusive, das publicacées no Diario
Oficial do Estado;

b) acompanhamento diario de todos os comunicados, inclusive da AUDESP
(Auditoria Eletrénica), divulgados pelo site do Tribunal de Contas do Estado;

c) recepcdo e acompanhamento do atendimento das requisicbes emitidas

pelas Diretorias de Fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO IV - DIRECAO E SUPERVISAO DAS ATIVIDADES DA
AUDITORIA INTERNA

Artigo 10 - Os trabalhos de auditoria preventiva serdo objeto de um plano de
trabalho anual elaborado em conjunto pela Auditoria Interna e a Area de
Conformidade, Gestdo de Riscos e de Controle Interno coordenado pelo
Comité de Auditoria. ApoOs a sua elaboracédo, o plano de trabalho anual devera
ser aprovado pelo Conselho de Administragdo da Companhia.

Artigo 11 - O plano de trabalho anual aprovado pelo Conselho de
Administracdo da CETESB sera levado ao conhecimento da Auditoria Geral do

CETESB - Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo - Sede: Av. Prof. Frederico Hermann Jr., 345 - CEP 05459-900 - S&o Paulo - SP - Tel.: (Oxx11) 3133-
3000 - C.N.P.J. n.° 43.776.491/0001 — 70 — Insc. Est. n.° 109.091.375-118 — Insc. Munic. n.° 8.030.313-7 - Site.: www.cetesb.sp.gov.br
3


http://www.cetesb.sp.gov.br/

COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

¢

CETESB

Estado/Corregedoria Geral da Administracdo, conforme prevé o Decreto 57.500
de 08/11/2011. O Conselho Fiscal da Companhia tera conhecimento do Plano
de Trabalho Anual.

CAPITULO V — CONDUTA DOS AUDITORES

Artigo 12 — As equipes de Auditoria Interna deverdo proceder com zelo e
responsabilidade. Os assuntos confidenciais, especialmente do Canal de
Denlncias, deverdo ser tratados com sigilo absoluto para preservar a
identidade de eventual denunciante interno durante o processo averiguatorio
sob pena de sancdo disciplinar cabivel no caso de vazamento desta
informac&o.

Artigo 13 — As oitivas processadas nas averiguacdes de conduta deverao ser
conduzidas com seriedade, educacdo e imparcialidade. Para o trabalho
corretivo, os auditores designados poderdo alegar impedimentos ou suspeicdes
a qualquer tempo.

CAPITULO VI — AUTORIDADE E RESPONSABILIDADE

Artigo 14 — Os auditores internos terdo acesso irrestrito a qualquer unidade
administrativa ou técnica da Companhia, para inspecionar as atividades das
mesmas e requisitar documentos e informacdes. Estas atividades prescindem
de qualquer autorizacdo da linha hierarquica da unidade auditada e serdo
realizadas sem aviso prévio.

Artigo 15 — Os auditores internos da Divisédo de Auditoria Técnica sdo Agentes
Credenciados aptos a realizar atividades externas em qualquer
empreendimento instalado no territério do Estado de Sao Paulo ou qualquer
area/local que esteja no ambito da competéncia da CETESB.

Artigo 16 — A Auditoria Interna serd comunicada pelas areas responsaveis
sobre quaisquer trabalhos de fiscalizacdo e/ou auditoria em andamento na
Companhia, promovidos pelo controle externo, sejam Tribunal de Contas do
Estado, Secretaria da Fazenda, Receita Federal e outros.

Artigo 17 — E garantido aos auditores internos acesso livre e irrestrito ao
Presidente do Conselho de Administracdo, ao Comité de Auditoria e Diretores
no exercicio de sua fungéo.
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Artigo 18 — E dever de todos os empregados e gestores cooperar com 0S
auditores internos, quanto ao acesso a bens, instalacdes, arquivos, registros e
sistemas de informacdo da Companhia. Para estes ultimos, os auditores
internos terdo acesso na modalidade consulta a todos 0s sistemas corporativos
utilizados pela Companhia, como por exemplo, o ERP - Protheus, PLA — Portal
de Licenciamento Ambiental, VRE — Via R4pida Empresa, VRA — Via Réapida
Ambiental, E-Ambiente, SIPOL — Sistema de Fontes de Poluicdo, SIGAM —
Sistema Integrado de Gestdo Ambiental e demais em uso institucional.

CAPITULO VIl - CONFIDENCIALIDADE

Artigo 19 — Os documentos e informacdes acessados pela Auditoria Interna na
realizacdo dos trabalhos de auditoria serdo tratados de maneira confidencial.

Artigo 20 — Os processos corretivos de averiguacdo de condutas serdo
tramitados confidencialmente pelas unidades e apds todas as providéncias
pertinentes serdo arquivados na propria Auditoria Interna.

Paragrafo Unico. Eventuais pedidos de vista e/ou extracdo de cOpias por parte
de averiguados serdo formalmente informados no proprio processo e serao as
custas do requerente.

Artigo 21 - Os relatérios de auditoria terdo circulacdo interna restrita as
unidades auditadas e respectiva hierarquia e poderdo ser encaminhadas as
autoridades competentes nos casos que implicarem em noticia crime, por meio
da é&rea juridica da Companhia.

Artigo 22 — As situacdes averiguadas pela Auditoria Interna que impliquem a
ocorréncia a qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da
Constituicdo Federal deverdo ser comunicadas ao Tribunal de Contas do
Estado pelo responsavel pelo controle interno da Companhia.

Artigo 23 - As recomendacfes da Auditoria Interna que envolvam sancodes
disciplinares a empregados da CETESB serdo apreciadas pela Comisséo de
Etica previamente a sua efetiva aplicacdo pelo dirigente da Companhia.
Eventual aplicacdo de penalidade deverd observar o contraditorio e a ampla
defesa, cabendo a éarea juridica observar a sua regularidade nos casos que
envolverem ruptura da relacao de emprego.
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Paradgrafo primeiro. No processo do contraditério e ampla defesa as
alegacdes do averiguado serdo objeto de manifestacdo da Auditoria Interna,
que podera manter ou modificar total ou parcialmente a recomendacao.

Paradgrafo segundo. Apos a manifestacdo da Auditoria Interna, prevista no
paragrafo anterior, o dirigente adotara as medidas que julgar cabiveis.

CAPITULO VIl — INDEPENDENCIA

Artigo 24 — As atividades da Auditoria Interna serdo livres de quaisquer
influéncias, tendo liberdade para selecionar as areas e assuntos a serem
auditados, escopo dos trabalhos, procedimentos, frequéncia de avaliacao,
datas ou contetudo dos relatérios, de forma a permitir a manutencédo de sua
independéncia e objetividade. O plano de trabalho anual aprovado previamente
pelo Conselho de Administracdo devera conduzir a execucdo dos trabalhos
preventivos.

Artigo 25 — A Auditoria Interna ndo terd nenhuma responsabilidade operacional
ou autoridade sobre qualquer atividade auditada, assim como néo
desenvolverd e ndo instalara sistemas ou procedimentos, nem exercera
qualquer outra atividade que possa ser posteriormente auditada.

Artigo 26 — Eventual substituicAo do Gerente da Auditoria Interna somente
ocorrerd por recomendacdo do Comité de Auditoria e aprovacdo do Conselho
de Administracdo da CETESB.

CAPITULO IX — PLANOS DE TRABALHO DE AUDITORIA

Artigo 27 — O Plano de Trabalho Anual da Auditoria Interna estabelecera
previamente as auditorias preventivas a serem realizadas. A fase de
planejamento terd o envolvimento do Comité de Auditoria e da Area de
Conformidade, Gestao de Riscos e de Controle Interno.

Artigo 28 — O Plano de Trabalho Anual sera formalmente aprovado pelo
Conselho de Administracdo da CETESB.

Artigo 29 — O plano de trabalho relacionara as areas e/ou operacbes que
serdo auditadas naquele ano pelo Departamento e pelas Divisdes
subordinadas.
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Artigo 30 — O Plano de Trabalho Anual da Auditoria Interna tera distribuicédo
restrita aos seguintes 6rgaos ou unidades: Conselho de Administracdo, Comité
de Auditoria, Auditoria Geral do Estado da Corregedoria Geral da
Administragdo, Presidéncia e Conselho Fiscal.

Artigo 31 — Semestralmente o Plano de Trabalho Anual seré objeto de reviséao.

Artigo 32 - As atividades constantes do Plano de Trabalho Anual seré&o objeto
de exame pela auditoria independente.

Artigo 33 — As atividades corretivas (ocorréncias) terdo prioridade sobre as
atividades constantes do Plano de Trabalho Anual, podendo essas serem
reprogramadas dentro do ano vigente ou abortadas, com reprogramacao, se
pertinente, para o ano subsequente.

CAPITULO X - RELATORIOS

Artigo 34 - Os relatérios de auditoria conterdo o0s pontos de
auditoria/constatacdes e as respectivas recomendacdes.

Paradgrafo unico. Para situagbes com menor grau de complexidade que
exigem exames diretos e expeditos, os relatérios de auditoria poderdo ser
substituidos por despachos ou memorandos.

Artigo 35 — Todo relatério de auditoria de natureza corretiva sera acostado ao
respectivo processo de auditoria.

Artigo 36 — Os relatérios de auditoria estabelecerdo prazo para manifestacao
das unidades auditadas, em regra, de 30 a 90 dias, dependendo da
complexidade do assunto.

Artigo 37 — A unidade de auditoria técnica podera produzir outros documentos,
além de relatério, memorando ou despacho, como a ATP — Avaliacdo Técnica
de Processos, parecer técnico e informacao técnica.

Artigo 38 — Por se tratar de auditoria especializada, a Auditoria Técnica
desenvolve seu proprio Manual de Auditoria Técnica Preventiva, que visa a
auditagem da conformidade administrativa, técnica e legal em requerimentos e
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concessdoes de regularizacbes ambientais em processos Vvoltados aos
administrados da CETESB, sejam estes tratados nos ambitos das Agéncias
Ambientais descentralizadas da Diretoria de Controle e Licenciamento
Ambiental ou na Diretoria de Avaliacao de Impacto Ambiental.

Artigo 39 — As recomendacdes sem manifestacdo das unidades auditadas
serdo cobradas inicialmente pela prépria unidade de Auditoria Interna. Caso
ndo haja resultados, a situacdo sera reportada ao Diretor da unidade auditada
e ao Comité de Auditoria.

Artigo 40 — Nos casos de controvérsia entre a unidade auditada e a Auditoria
Interna sobre as constatacdes e recomendacdes, a situacdo sera objeto de
exame conjunto entre a unidade auditada, a Auditoria Interna, a Area de
Conformidade e o Comité de Auditoria.

CAPITULO XI — AVALIACOES PERIODICAS

Artigo 41 — Anualmente as atividades da Auditoria Interna serdo objeto de
avaliacdo da auditoria independente, que emitira relatorio préprio para tratar do
tema.

Artigo 42 — O Gerente da Auditoria Interna juntamente com o coordenador
responsavel no Comité de Auditoria e o responsavel pela Area de
Conformidade deverdo avaliar periodicamente se o propésito, autoridade e
responsabilidade, como definido neste regulamento, continuam adequados e
permitindo a atividade de auditoria atingir seus objetivos.
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